
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

ACTA No. 05 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Reporte diario de las actividades del Instructor  

CIUDAD Y FECHA:  
Santiago de Cali, 
05/06/2020 

HORA INICIO:  
8:00   

HORA FIN:  
18:00 

LUGAR:  
Desde el domicilio 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
CENTRO: Centro de Gestión Tecnológica de Servicios CGTS 

TEMA (S): Presentar informe de mis actividades en el día de hoy. 
Teletrabajo con los grupos que se encuentran bajo mi responsabilidad, en los colegios Articulados con el 
SENA, Me encuentro laborando desde mi domicilio, atendiendo los aprendices que me escriben 
permanentemente por WhatsApp. 

 

OBJETIVOS: 

Presentar de manera detallado o resumida las actividades desarrolladas durante la jornada de hoy.  

Reportes de trabajo en las fichas que acompaño, las cuales relación a continuación. 

2069276 - 2070427 - 2070446 - 2071260 - 2071991 - 2071995 - 1842359 - 1842359 - 1842414 - 

1842421 - 1842426. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

¿Cuál o cuáles de las 
siguientes actividades ha 
realizado con respecto al 
desarrollo curricular del 
programa? 

Guías de aprendizaje - Fase de Ejecución - Planeación pedagógica fase de 
evaluación - guía transversal de ética fase de evaluación. 

Ha participado de 
encuentros sincrónicos 
con su equipo de trabajo 
para actividades de 
desarrollo curricular. 
Relacione las fechas y el 
medio utilizado. 

En el día de hoy no tuve reunión virtual con mis compañeros, se había 
programado para tratar la actividad 3.4 de la guía de Ejecución, pero no se 
levó a cabo por la no disponibilidad de algunos compañeros, estaban 
previamente programados para formación virtual con los aprendices. 

Mencione los avances 
realizados en la 
plataforma LMS 
territorium para cada una 
de las fichas a su cargo. 

El día de hoy no adelante actividades en la plataforma Territorium. 

¿Se encuentra 
alimentando el DRIVE 
compartido con el 
coordinador académico? 

SI 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

¿Cuáles actividades se 
encuentra realizando con 
los aprendices de grado 
11? 

 
En este día estuve en comunicación con los aprendices de los grados 11 de la 
Institución Educativa técnico Juvenil del Valle para revisar online los 
portafolios de evidencias, aún continuamos trabajando por WhatsApp y por 
teléfono puesto que muchos de los aprendices que ha trabajado las 
actividades no lo han podido compartir conmigo, hemos tenido algunas 
dificultades con el acompañamiento de la institución educativa a los 
aprendices, dificultades internas que se están resolviendo según la última 
comunicación vía telefónica con el coordinador Jaiver Valencia. 

¿Cuáles actividades se 
encuentra realizando con 
los aprendices de grado 
10? 

 
Estuve trabajando con los aprendices del grado décimo de la institución 
educativa Liceo Farallones del Norte, en las actividades de Inducción con los 
aprendices que no se encuentran al día con esta actividades, los cuales 
relaciono a continuación: 

DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS 

1108333404 ADAMARIS TOBAR GARCIA 

1109920053 CAMILA GOMEZ ROJAS 

1104804816 DANIELA SOTO OROZCO 

1108640153 DANIELA SANCHEZ MENDOZA 

1080041101 JAMES JAIR PANTOJA SUAREZ 

1043641729 JHIZEYLIS MAYLETH VALDES SIERRA 

1109540734 LAURA SOFIA HURTADO TREJOS 

1109115391 MADELEYNE HENAO CAGUAZANGO 

1109661315 MARIA CAMILA OSPINA MENDOZA 

1004616780 MARIA JOSE CORREA VALVERDE 

1109186326 MARIA PAULA DELGADO RINCON 

1109541359 NASLY SHARLINE SATIZABAL RENGIFO 

1107841545 SEBASTIAN VELEZ CAICEDO 

1109660504 VALENTINA PASTRANA ZULETA 

 
Los aprendices han venido comunicándose por medio de teléfono y 
WhatsApp, han trabajado las actividades, sin embargo, no han compartido su 
portafolio del aprendiz. 
Por esta razón los relacioné en el listado que envié al líder de Articulación 
como aprendices que no he tenido contacto, lo hice con el objetivo de 
compartir el informe con la Institución Educativa. 
 

¿Está teniendo contacto 
permanente con sus 
aprendices? Por favor 
relacione las interacciones 
realizadas. 

Establezco permanente comunicación por medio de WhatsApp y teléfono, me 
comuniqué con los aprendices de las instituciones educativas, asesorando 
sobre la subida del portafolio del aprendiz al Drive y compartirlo con el 
instructor. 
 
El día de hoy envié los reportes del estado del aprendiz a las instituciones 
educativas de los grados 10 y 11, después de haber revisado los portafolios 
del aprendiz. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

¿Qué otras actividades 
relacionadas con el objeto 
de su contrato se 
encuentran realizando? 

Informe semanal sobre Control y Seguimiento Instructores Articulación en la 
Formación Virtual, Informe sobre los Apendices sin contacto y otras 
actividades relacionadas con el portafolio del instructor y otras actividaes 
concernientes al alistamiento de los informes para presentar a la coordinación 
académica. 

 
COMPROMISOS 

INSTRUCTOR FIRMA 

ELMER SILVA DIAZ 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 


